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Připravil:






Datum:

Podpis:
MUDr. Tom Philipp, Ph.D., MBA…………………………………………………………


Schválil:

Prof. MUDr. Vladimír Staněk, CSc., předseda Etické komise.................................................

Rozdělovník:

členové EK

sekretariát

ředitel IKEM

ředitel FTNsP
ZÍSKÁVÁNÍ FINANČNÍCH PROSTŘEDKŮ
1) Za provádění úkonů stanovených obecně platnými předpisy (zejména zák. 378/2007 Sb. o léčivech, zák.123/2000 Sb. o zdravotnických prostředcích, vyhláška MZ ČR, kterou se stanoví správná klinická praxe a bližší podmínky klinického hodnocení léčiv) účtuje etická komise IKEM a TN poplatek. Výše tohoto poplatku je závislá na typu klinického hodnocení a počtu center, na nichž je prováděno.

2) Výpočet výše poplatku provádí zadavatel studie dle formuláře č.5, který je součástí hlavní webové stránky (www.ftn.cz nebo www.ikem.cz )

3) Po vypočtení konečné finanční částky, žádá zadavatel studie o vystavení faktury na formuláři č.6., který je součástí hlavní webové stránky (www.ftn.cz nebo www.ikem.cz )

4) Vyplněný formulář č. 6 přikládá zadavatel klinického hodnocení k žádosti o vydání stanoviska EK. 

5) Kontrolou správnosti vypočtené částky je pověřena asistentka EK, která ji také může po dohodě s oprávněným zástupcem zadavatele upravit. 

O případné úpravě finanční částky se provede krátký zápis (přímo do formuláře žádosti) s datem, jménem osoby jednající za zadavatele a podpisem asistentky.

6) Žádost o vystavení faktury je potom předána tajemníkovi EK, který zajistí vystavení faktury na požadovanou částku prostřednictvím oddělení pohledávek a fakturace TN.

7) Takto získané finanční prostředky jsou vedeny na účtu TN, kde jsou zvlášť odděleny pro organizační jednotku „Etická komise IKEM a TN“ číslo útvaru 240. 

HOSPODAŘENÍ SE ZÍSKANÝMI FINANČNÍMI PROSTŔEDKY
1) Finanční prostředky získané z poplatků účtovaných za projednání žádosti a její další administraci jsou spravovány na základě společné vůle a vědomí členů EK.
2) Určení finančních prostředků: 
pokrytí nákladů spojených s provozem kanceláře EK

(vybavení kanceláří, drobné  kancelářské potřeby)

odměny zaměstnanců kanceláře EK

zajištění odborných konsultantů při posuzování klinických 
hodnocení

zajištění kontrolní činnosti EK (výjezdní kontroly center nad kterými vykována EK dohled)

zajištění dalšího vzdělávání členů EK a zaměstnanců kanceláře 
EK

odměny členů EK 

podpora projektů zaměřených na zlepšení kvality péče v IKEM 
a FTNsP ( odborné semináře…….)

3) O finančních prostředcích spojených s provozem kanceláře EK a zajištěním dalšího vzdělávání členů EK a zaměstnanců kanceláře EK rozhoduje tajemník, příp. předseda EK. 

ROZPOČET
· rozpočet se bude tvořit vždy v 1. čtvrtletí nového roku ve spolupráci kanceláře EK a tajemníka EK, schvalován bude spolu s celkovým rozpočtem TN a jeho čerpání bude kontrolováno čtvrtletně ve spolupráci s ekonomickým oddělením 

· rozpočtovat je možné na všechny účty kromě "neovlivnitelných nákladů" (je stanoveno poznámkou pod rozpočtem střediska)

· účtování konkrétních položek na jednotlivé účty je dáno analytickými účty v rámci FTNsP

· kontrola položek, o které je středisko zatěžováno, bude prováděna ve spolupráci s p. Škopkem (voda), p. Krejčím (energie), p. Špačkem (úklid) a p. Havlovou (ovlivnitelné náklady)
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