Thomayerova
nemocnice

SMO - C - 003 - 07

verze 36

Odborna smeérnice — cenik

Fakultni Thomayerova nemocnice

Usek naméstka pro ekonomiku, techniku a provoz Strana 1z 19

Videriska 800, 140 59 Praha 4 - Kr&

Nazev: CENY NADSTANDARDNIHO UBYTOVANiI A NADSTANDARDNICH SLUZEB
Platnost od: | 1.5.2026

Platnost do: | do odvolani

Nahrazuje: SMO-C-003-07 verze 35

Distribuce a

Platné jsou autorizované vytisky a elektronicka verze na Intranetu

ulozeni Fakultni Thomayerovy nemocnice.
dokumentu: ]
Autorizovany vytisk €. 1: Lokalni spravce dokumentace UN-ETP
(pav. D kancelar ¢. 124)
Klasifikace: | Interni, priloha ¢. 1 — (cenik) verejné
Personal: vedouci zaméstnanci FTN, zaméstnanci useku N-ETP, OJ a zaméstnanci
zajiStujici placené sluzby dle tohoto ceniku
Revize:
Datum Platnost Podpis
[] pokraéuje [] ukon&eno [] nahrazeno:
[] pokraéuje [] ukon&eno [] nahrazeno:
[] pokraduje [] ukon&eno [] nahrazeno:
[] pokraduje [] ukon&eno [] nahrazeno:
[] pokraduje [] ukon&eno [] nahrazeno:
Jméno a prijmeni, funkce Datum Podpis
Zpracoval: Mgr. Miroslava Vaskova, odborny referent 01.05.2026
Garant: Ing. Vivien Skanderova, VO controllingu a 01.05.2026
rozpoctu 01.05.2026
Jana Protivova, vedouci odboru uctaren T
Schvalil: Ing. Jan Halif, naméstek pro ekonomiku,
techniku a provoz 01.05.2026

© Tento dokument je vlastnictvim Fakultni Thomayerovy nemocnice a jeho $ifeni mimo organizaci v jakékoliv formé bez
souhlasu schvalovatele je zakdzano. Kazdy zaméstnanec odpovida za to, ze pracuje s platnou verzi dokumentu ©

Porizené kopie jsou pouze informativni!




Odborna smérnice — cenik SMO - € - 003 -07
verze 36
Thomayerova | . Fakultni Thomayerova nemocnice
nemocnice Usek naméstka pro ekonomiku, techniku a provoz Strana 2 z 19
Videriska 800, 140 59 Praha 4 - Kr¢
Obsah:
1.  Ulel a oblast platnosti OKUMENTU .........e.eeereeressessessessessessessessssssssssessssessessessessessessessesasseses 3
2. POJMY @ ZKIALKY ccourreriiiisnniicscsnnicssssnnnecssssassecssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 3
3. OdpovEdNOSti & PraVoOMIOCi..eeiceierseieseesssrssnessanessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssasssssssses 4
4. Predmét, postup a ZASady UDYtOVANI...ccceierrrercsreicssanicssanicssanesssasessassssssssssssssssssssssssssssnsssssans 4
VymeZeni PIEAMELU .....ccuviiiiiiiieiieeie ettt ettt et eb e et e ebe e bt eenbeessaesnsaesnaeenseennnas 4
Ziizeni a zruSeni nadstandardniho POKOJE ......cccvveeiiiiieiiiiciieee e 4
POSTUDP @ ZASAAY ..eovvieeiiieiiecit ettt ettt et e e eb e e aaeenbeeenaeenbeenenas 4
ZjednoduSeny zplsob administrativy u ubytovani na SP ..........ccccooiiiiiiiiiniiniinecee 5
5. Platebni podminky (cena, DPH, vyuictovani, placeni) ......cceceevervuecrersensurcsencensuccsessesssecanes 6
Stanoveni cenikovych cen, CeNIKY .......cocoeviiiiiiiiiiiii e 6
Sazba dan€ z pridané hoANOLY..........cccuieiuiiiiieiiecie e 6
Vyutctovani sluzeb (vystaveni platebniho dokladu)..........ccoceeiiiiiiiiiiiiii e, 8
Placeni sluzeb (realizace a zajiSténi pohledavky) .......cccovieeoiiiriieiiiiieeiececee e 8
6. Popis a zpracovani dOKUMENTACE........ccvvuierrrericssanesssaresssanessnsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnns 9
Souhlas klienta s podminkami UDYLOVANT ..........cccuieviieriiiriiiiiieieeie e 9
Kniha evidence Klentl na NP........cociiiiie e e 9
Pokladni KNiha.........coooiiiiiiee ettt 9
Vykaz mésicni evidence — nadstandardni ubytovani a sluzby (NUS) ......cccceceniininiiinienennene. 9
Vykaz mésic¢ni evidence — Piedpis k uhrad¢ a uznani dluhu (napt. US, ukony, sluzby)........... 9
DPH @ QrChIVACE......ccueieiieeiieie ettt ettt et e et e st e et e st e enbeennnas 9
7. Prechodnd a ZAVErefna UStANOVENi.....cceirverreicsersrensuecsenssesssnssessesssessssssessssssssssssssssssssssssssssass 9
8.  SouvisejiCl dOKUMENLY ...uuueiiivuriissnneissnrecssnnicssnnecsssncssssnesssnesssseessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssses 10
0. PHILONY cccueeiiririeinnnienninsnnnsnisssnsssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssssasssssssses 10

© Tento dokument je vlastnictvim Fakultni Thomayerovy nemocnice a jeho $ifeni mimo organizaci v jakékoliv formé bez
souhlasu schvalovatele je zakdzano. Kazdy zaméstnanec odpovida za to, ze pracuje s platnou verzi dokumentu ©
Porizené kopie jsou pouze informativni!




SMO - C - 003 - 07

verze 36

Odborna smeérnice — cenik

Fakultni Thomayerova nemocnice

Thomayerova , el ) )
nemocnice Usek naméstka pro ekonomiku, techniku a provoz Strana 3 z 19

Videriska 800, 140 59 Praha 4 - Kr&

1. Uéel a oblast platnosti dokumentu

UCelem této smérnice je zpracovani a vydani nabidkovych cenikii ve smyslu
§ 13 zék. €. 265/2024 Sb. a popis souvisejicich zasad a postupii k poskytovani nadstandardniho
ubytovani a pobytovych sluzeb véetné ubytovani na standardnich pokojich ve zdravotnické Casti
FTN. Postup zajistuje i informace pro fddné mésicni odvadéni DPH a vyuctovani pobytu.

Smérnice je zdvazna pro vSechna odpovédnostni stiediska FTN.

2. Pojmy a zkratky

Centrum KOMPAS: Centrum komplexni a dlouhodobé péce o déti a rodinu,

DPH: dail z piidané hodnoty,

FTN: Fakultni Thomayerova nemocnice,

Indikace: urceni (stanoveni) diagnostického nebo 1écebného postupu ¢i zakroku,

Klient: pro ucely této smérnice se tim rozumi pacient nebo jeho doprovod ubytovany na NP,
ptipadné doprovazejici osoby na standardnich pokojich,

N-LP: naméstek pro lécebnou péci,

NP: nadstandardni pokoj, zpravidla jednolizkovy, ¢i dvoulizkovy pokoj, obvykle vybaveny
televizorem, lednickou, pfipadné vlastni koupelnou a WC, ¢i internetovou pripojkou,

NUS: nadstandardni ubytovani a sluzby,

OJ: organizacni jednotka,

Platba predem: Castka placend predem, kterd bude pozd¢ji zapoctena do konecné ceny, vyuctovana
dle skutecného Cerpani sluzeb, popiipade vracena podle podminek poskytovatele,

PM: Piijmové misto: je misto na pracovisti urené k inkasovani pfedem dohodnutého druhu
hotovosti za pfedem vymezenou dil¢i organiza¢ni slozku FTN, se stanovenou odpovédnou osobou,
vybavené pokladni knihou a ¢islovanymi pfisné zactovatelnymi tiskopisy Provadi pouze ptijmové
pokladni operace a vybranou hotovost odvadi do pokladny FTN,

PS: pobytové sluzby: pro ucely této smérnice se jednd o nezdravotnické placené sluzby
poskytované v souvislosti s ubytovanim ve zdravotnické ¢asti FTN vcetné US,

Pokladni kniha PM: je urcena k evidenci jednotlivych piijmt a piijmovych dokladd v ¢iselnych
radach,

SP: standardni (bézny) pokoj,

UN-ETP: usek naméstka pro ekonomiku, techniku a provoz,

US: ubytovani a sluzby na standardnich pokojich ve zdravotnické ¢asti FTN,

ZDPH: Zakon o dani z pfidané hodnoty,

Zdravotni sluzba: sluzba podle zakona upravujiciho zdravotni sluzby poskytovana poskytovatelem
zdravotnich sluZzeb uvedend v opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb, pokud se jedna o cinnost
s lecebnym cilem nebo chranici lidské zdravi, a sluzba s ni uzce souvisejici.

ZP: zdravotni pojiSténi

Upozornéni: Jakkoli je pro piehlednost a plynulost textu v této smérnici uZivan muzsky rod,
nikterak to neimplikuje pfisluSnost jednotlivych pozic, funkei a roli ke konkrétnimu pohlavi. FTN
pln€ podporuje genderovou rovnost a v§echny pozice jsou obsazovany striktné dle odbornych kvalit
dané osoby. Diskriminace na zaklad¢ pohlavi, rasové, politické nebo nabozenské ptislusnosti se
nepiipousti.
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3. Odpovédnosti a pravomoci

Za uplatnovani cen, zaplaceni sluzby (pfipadné sepsani formulaie F-TN-250 Predpis k uhrade -
Uznani dluhu), spravnost vykazovanych udaji, evidenci a archivaci podle ustanoveni této smérnice,
odpovidaji ptislusni primaii klinik a zdravotnickych odd¢leni.

Primafi klinik a zdravotnickych oddé€leni dale odpovidaji za dostateCnou prezentaci nabizené
nadstandardni péce a za kvalitu poskytované nadstandardni sluzby.

Za aktualizaci externich cen nadstandardniho ubytovani a pobytovych sluzeb na zéklad¢ pozadavku
jednotlivych primariatt a odpovida usek nameéstka pro ekonomiku, techniku a provoz.

4. Predmét, postup a zasady ubytovani

Vymezeni predmétu

Ubytovaci sluzby jsou poskytovany formou ubytovani na nadstandardné vybavenych pokojich,
vyjimecné je poskytovano i ubytovani doprovodu na standardnich pokojich, které¢ neni indikované
Iékarem ze zdravotnich diivoda nebo predepsané zakonem.

Specifikace jednotlivych ubytovacich a pobytovych sluzeb je uvedend v pfislusnych cenicich
v ptiloze.

Z¥izeni a zruSeni nadstandardniho pokoje

Primaf, po schvaleni zaméru zfizeni nadstandardniho pokoje ze strany N-LP, pozadd formou
vnitiniho sdéleni N-ETP o jeho zafazeni do ceniku nadstandardnich lizek/pokojt. V zadosti uvede
Cislo stiediska, oznaceni pokoje, pocet lizek na NP, navrh ceny za 1 den (noc) pobytu, zaméstnance
a jeho zéstupce, kteti budou odpovédni za dodrZovani pravidel uvedenych v této SMO-C. Obdobné
postupuje v ptipad¢ potieby tpravy podminek.

Pii zruSeni NP, po projednani s N-LP, pozadd formou vnitiniho sdéleni N-ETP o vyjmuti
z evidence NP. V zadosti uvede Cislo stfediska, oznaceni pokoje a termin ti¢innosti zruSeni.

Ve vlastnim ceniku bude zména promitnuta pfi nejblizsi novelizaci této SMO-C.

Postup a zasady

Pii pfijmu na NP (popi. na SP u doprovodu) nebo v pribéhu hospitalizace (pii pielozZeni
ze standardniho pokoje) povéfend osoba klientovi ptedlozi k podpisu formuldt ,, Souhlas klienta
s podminkami ubytovani* (viz priloha ¢. 2 a Doklad o uhrazeni Platby pfedem za pobyt na NS/
Ptijmovy pokladni doklad.

Primaf, respektive jim povéfena osoba je vsouladu s § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obCanského zdkoniku, zejména v ustanoveni o smluvnich vztazich a pfistoupeni k obchodnim
podminkam a k zajiSténi rizika spojeného s tthradou pobytu opravnén pozadovat od klientti platbu
pfedem.

Zakladni podminky platby pfedem za ubytovani na NP:
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1. Vyse platby pfedem: Odpovédna osoba vystavi doklad k uhrad¢ platby predem, jejiz vysSe
odpovida primérné (nebo ptesné délce pobytu na NS/SP — je-li toto zndmo) délce hospitalizace
podle primérné denni sazby za nadstandardni pokoj.

2. Uhrada platby ptedem: platba pfedem musi byt uhrazena nejpozdgji v den nastupu hospitalizace
na hlavni pokladné¢ FTN ¢i platbou ptes platebni termindl (povoluje-li to dané pracoviste) nebo
pievodem na bankovni u¢et FTN ¢islo &. 20001-36831041/0710, vedeny u Ceské narodni banky,
kde ve variabilnim symbolu bude uvedeno rodné ¢islo klienta (v pfipad¢ cizince ¢islo pasu/ID),
ve specifickém symbolu bude uvedeno cislo stiediska a v konstantnim symbolu bude uvedeno
¢islo 0558. Bez uhrazeni platby pfedem neni mozné nadstandardni pokoj pridélit.

3. Vyuctovani platby pfedem: Po ukonceni hospitalizace odpovédna osoba provede vyuctovani dle
skute¢né délky pobytu na nadstandardnim pokoji. Ptipadny pteplatek FTN wvrati klientovi,
nedoplatek uhradi klient pti propusténi.

Klient je poté zapsan odpovédnou osobou do ,, Knihy evidence klientit na NP* v den ubytovani.
Kazdy klient je veden samostatné (véetn¢ doprovodu na SP).

Potadové ¢islo ubytovani v ,,Knize evidence klienti na NP propojuje (identifikuje) jednotlivé
pobyty v souvisejicich dokladech a dokumentaci.

Odpovédné osoby zapisuji jak klienty ubytované na nadstandardnich pokojich, tak vSechny
nehospitalizované klienty ubytované na standardnich pokojich.

Klienti, ktefi jsou na nadstandardnich pokojich ubytovani zrozhodnuti primaie (obvykle
z kapacitnich nebo 1écebnych diivodll), nikoliv na vlastni zadost, se do ,,Knihy evidence klientl
na NP zapisuji (vypliiuji se pouze sloupce prijmeni a od/do), ale nesepisuje se s nimi formulaf
,»Souhlas klienta s podminkami ubytovani ““ a nevyzaduje se po nich platba pfedem.

Do 5. dne po ukonCeni mésice jsou klinika nebo zdravotnické oddé€leni povinny zpracovat
a ou predat ., Vykaz meésicni evidence NUS (resp. Us)*“
[viz priloha ¢. 5 resp. C. 6].

Zjednoduseny zpiisob administrativy u ubytovani na SP

Zdravotnické utvary (stfediska, oddé€leni apod.), které neposkytuji nadstandardni ubytovani, si
mohou zvolit zjednoduSeny zpiisob vyuctovani.

Plati pro n€ vSechny vyse uvedené zdsady s nasledujicimi vyjimkami:
- nejsou piijmovym mistem,

- nevybiraji hotovost od klientl (s vyjimkou kauci), nevystavuji ptijmové doklady a nevedou
pokladni knihu,

- na misto vybéru hotovosti vZdy sepisuji s klientem pii ukon€eni pobytu pfislusny formular
Predpis k uhrade / Uznani dluhu obsahujici udaje o sazbé DPH (priloha ¢. 3),

- obdobné mési¢né zpracovavaji (zjednoduseny) ,, Vykaz mésicni evidence US “(priloha ¢. 6)
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Pro ucely evidence, jsou tyto zdravotnické ttvary povinny pozadat formou vnitiniho sdéleni N-ETP
o registraci a povoleni zjednoduSeného administrativnimu postupu. Ve stru¢né zadosti uvedou mj.
zejména a Cislo stiediska (Gtvaru) a zaméstnance a jeho zastupce, ktefi budou odpovédni za
dodrzovani pravidel uvedenych v této SMO-C.

5. Platebni podminky (cena, DPH, vyuctovani, placeni)

Stanoveni cenikovych cen, ceniky

Ceny vychazeji znakladové kalkulace a jsou dale upraveny podle navrhii jednotlivych klinik
a zdravotnickych oddéleni. Odvozuji se od kvality interiéru, jeho vybavenosti, od irovné poptavky
v jednotlivych zdravotnickych oborech a ptihlizi se k cendm v misté obvyklym.

Ceny za ubytovani uvedené v cenicich jsou ceny maximalni v tom smyslu, ze primaf je opravnén
poskytovat k nim klientim, podle aktudlni urovné poptavky, jednotnou slevu z cenikové ceny za
lizko, pokoj ¢i pristylku (odlisnou slevu lze ptiznat pouze v piipadech nedodrzeni smluvnich,
zpravidla kvalitativnich, podminek ze strany nemocnice).

Vydani ceniki, véetné prubézné upravy cen, podléhaji schvaleni N-ETP.

Jednotlivé utvary si mohou upravit formu formulate Souhlas klienta s podminkami ubytovani na
specifické  podminky  svého  utvaru.  Jejich  pouzivani je  vSak = podminéno
schvalenim N-ETP. Po schvaleni ziistdva jedno takové vyhotoveni k evidenci v UN-ETP.

Sazba dané z pridané hodnoty

Na ptijmovém pokladnim dokladu, stejné jako ve formuldii Predpis k uhradé / Uzndni dluhu,
¢1 na faktufe, musi byt u kazdé cenové polozky uvedena pfislusna sazba DPH, kterou lze uvést
1 formou nasledujicich zkratek:

OSV: vyznam — cena osvobozend od DPH
[béiné, lékaiem indikované sluiby pacientim a doprovodu; také v pripade lékarem
neindikovaného pobytu doprovodu na ,pokojich® (dle prilohy ¢. 1), pokud je ubytovan
spolecné s pacientem, ktery ma narok na osvobozeni poskytnutych sluzeb od DPH]

S: vyznam — cena vcetné sniZzené sazby DPH
[napr. poskytnuté zdravotni sluZby/vykony neindikované lékaiem a v souvislosti s nimi
poskytnuté ubytovaci a stravovaci sluzby, nebo ubytovaci a stravovaci sluzby u lékarem
neindikovanych pobytii]

ZS: vyznam — cena véetné zakladni sazby DPH
[pFipadné_jiné sluzby, které beézné nesouvisi s realizaci zdravotni sluzby poskytované

hospitalizovanému pacientovi — prikladem pripojeni na internet v priloze ¢. 1]

Poznamka: ke dni ucinnosti tohoto predpisu jsou sazby DPH ve znéni platné legislativy.
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Vystaveni pfijmového pokladniho dokladu, primarné ¢inime prostfednictvim IS Fons Enterprise, je-
li to technicky mozné.

Ubytovaci a stravovaci sluzby

Obecné¢ je sazba DPH u téchto sluzeb zdkonem o DPH zatazena do skupiny plnéni se
snizenou sazbou dané. AvSak jejich poskytnuti v souvislosti se zdravotnim vykonem je
povazovano za vedlejsi plnéni k plnéni hlavnimu, kterym je poskytovana zdravotni sluzba. Z tohoto
diivodu je vySe sazby DPH u téchto sluzeb shodna se sazbou DPH souvisejici zdravotni sluzby.

DPH:

OSVOBOZENO OD DPH SNiZENA SAZBA DPH
Ubytovani NP/SP Indikovano lékarem Lékatem neindikované pobyty

Déti nad 6 let po schvdleni reviznim
lIékatem

Doprovody déti do 6 let

Sluzby spojené s ubytovanim

Uhrady rodi¢a (R) a déti (D) do 6 let:

NP SP
strava zeZP(R+D) zeZP(R+D)
servis zeZP(R+D) zeZP(R+D)
pobyt v R+D) zeZP(R+D)

Uhrady rodi¢a (R) a déti (D) nad 6 let:

NP SP
strava v R,neD ze ZP pokud revizni 1ékat schvali (R + D), pokud ne, R hradi
poplatky vzniklé v souvislosti s jeho pfitomnosti
servis v R,neD ze ZP pokud revizni lékat schvali (R + D), pokud ne, R hradi
poplatky vzniklé v souvislosti s jeho pfitomnosti
pobyt v' R+D ze ZP pokud revizni lékat schvali (R + D), pokud ne, R hradi

poplatky vzniklé v souvislosti s jeho pfitomnosti
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Vyuétovani sluZeb (vystaveni platebniho dokladu)

Vzdy pii ukonceni pobytu a k 31. 12. prislusného roku je provedeno vyuctovani a klientovi je
vystaven platebni doklad. Podklady pro vyuctovani (propocet) jsou: formulat Souhlas klienta
s podminkami ubytovani, Doklad o uhrazeni platby predem za pobyt na NP/ Prijmovy pokladni
doklad, Kniha evidence klientit na NP a piislusny cenik. Pocet lizkodnl je roven poctu noci
poskytnutého nadstandardniho ubytovani.

Doklady vedouci k tthrad¢ jsou:
- piijmovy pokladni doklad (pfi platbé v hotovosti na PM) nebo potvrzeni o elektronické
platbé (Gctenka),
- faktura (podminéno smluvnim ujednanim dle internich predpisi FTN),
- formuléf F-TN-250 Predpis k uhrade - Uznani dluhu (u PM 1 NP zcela vyjimecn¢).
Bloky Prijmovych pokladnich dokladii vydava pokladna FTN.
Formulat F-TN-250 Predpis k iihradé / Uznani dluhu je k dispozici na intranetu, na adrese Rizend
dokumentace - Formulare mimo SUMO-> Ekonomika.

Placeni sluZeb (realizace a zajiSténi pohledavky)

Placeni v hotovosti na PM (Prijmovy pokladni doklad)

V tadku nadepsaném Ucel platby se uvede ,, pobyt na NP* (nebo SP) a evidenéni ¢&islo formulate
»Souhlas klienta s podminkami ubytovani“. Vystaveny piijmovy pokladni doklad je ptedlozen
klientovi, ktery po zaplaceni obdrzi jeho original.

Zakladni pravidla k nalezitostem dokladu a k nakladani s hotovosti jsou uvedena v ustanoveni 4.2.2,
4.2.3 a v ptiloze ¢. 3 SM-TN-116 Vybér hotovosti od cizich subjektii.

Uznani dluhu (formular F-TN-250 Predpis k vuhradé — Uznani dluhu)

Pokud klient nezaplati celou vyuctovanou castku, je povéfeny zaméstnanec kliniky nebo
zdravotnického odd€leni povinen predlozit klientovi k podpisu vyplnény formular
» Predpis k uhradé / Uznani dluhu“ (F-TN-250) a to ve 2 vyhotovenich (termin splatnosti je urcen
na 5 kalendainich dni!). Po akceptaci dluhu obdrzi klient jedno vyhotoveni a druhé OU, spolu s
prislusnym Vykazem mésicni evidence NUS nebo US.

Platba predem (dilci uhrada, také nevratna zaloha)
Vybiré se obvykle k zajiSténi rizika spojeného s uhradou pobytu, a to nejen u zahrani¢nich klientt.

Zuctovava se proti cené sluzby, nevraci se klientovi.

K poskytnuti platby ptedem uvede povétend osoba zdznam do ,,Souhlasu klienta s podminkami
ubytovani*, vystavi prijmovy pokladni doklad, ktery se vzdy zaznamena do Knihy evidence 1 do
Pokladni knihy PM a Castku platby predem odvede v mésici jejiho pfijeti do pokladny FTN.

Pti ukonceni pobytu se ¢astka platby predem (s minusovym znaménkem) uvede na poslednim fadku
konec¢ného (zuctovaciho) platebniho dokladu s textem ,.zaplacend platba predem“ a odecte se od
souctu predchozich polozek. Rozdil (¢astka k thrad¢€) se uvede v tadcich Celkem K¢: a Celkem K¢

(slovy).
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6. Popis a zpracovani dokumentace

Souhlas klienta s podminkami ubytovani

Ve formuldfi musi byt uvedeno evidenéni ¢islo shodné s pofadovym cislem ubytovani v ,,Knize
evidence klientd na NP*. Cisla musi byt pfidélovana v souvisejici nepferuované fads. Povéfena
osoba formuléfe eviduje a k ptipadné kontrole nadfizenou osobou se predkladaji spolu s evidencni
knihou.

Ceny uvedené ve formulafi ,,Souhlas klienta s podminkami ubytovani® jiz obsahuji ptipadnou
slevu. Pokud si klient vyzada sam pro sebe dvoultizkovy pokoj, plati cenu 2 lazek (platné pro cenik
v ptiloze €. 1).

Kniha evidence klienti na NP
Povéteny zaméstnanec kliniky a zdravotnického oddéleni vede ,, Knihu evidence klientii na NP *.

Priklad Knihy evidence klienti na NP je uveden v pfiloze ¢. 4 této smérnice. V téze piiloze jsou
k dispozici i vysvétlivky a navod k vyplnéni.

Pokladni kniha
Pravidla vedeni Pokladni knihy jsou uvedena v ustanoveni 4.2.1 SM-TN-116 Vybér hotovosti od
cizich subjektii.

Vykaz mési¢ni evidence — nadstandardni ubytovani a sluzby (NUS)
Meési¢ni tdaje uvadi povétena osoba za celou kliniku nebo zdravotnické oddé€leni a odevzdava jej
na OU do 5. dne po ukonceni mésice.

Priklad Vykaz mési¢ni evidence — nadstandardni ubytovani a sluzby (NUS) je uveden v pftiloze €. 5
této smérnice. V téze priloze jsou k dispozici 1 vysvétlivky a navod k vyplnéni.

Vykaz mési¢ni evidence — Piedpis k uhradé a uznani dluhu (napf. US, ikony, sluzby)
Mg¢sicni tidaje uvadi povéiend osoba za celou kliniku nebo zdravotnické oddéleni a odevzdava jej
na OU do 5. dne po ukonceni mésice.

Ptiklad Vykaz mési¢ni evidence — Pfedpis k thrad€ a uznani dluhu (napt. US, tkony, sluzby) je
uveden v piiloze €. 6 této smérnice.

DPH a archivace
Kniha evidence klienti na NP a Vykaz mési¢ni evidence NUS (US) jsou soucasti zpracovani
prvotnich Gcetnich (dafiovych) dokladd s desetiletou dobou archivace.

7. Prechodna a zavérecna ustanoveni
Zptistupnéni cenovych tudaji uréenych vetejnosti se provadi vydadnim samostatnych Cenikii
v tisténé forme, text a identifikatory jsou shodné stextem SMO-C, lisi se ndzvem v zéhlavi,
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,,Cenik* namisto ,,0dbornd smérnice®, dale doplnénim data schvaleni, platnosti a podpisem N-ETP,
kterym ceniky nabyvaji ucinnosti. Pro prezentaci vefejnosti v misté sluzby a pro zac¢tovani cen je
predavan piislusnym OJ. Na jeho zékladé mohou OJ v souginnosti s UN-IK zajistit uvefejnéni cen
pro Sirsi vetfejnost na internetovych strankach FTN. Formulare jsou ur¢ené pro individuélni jednani
s konkrétnimi klienty.

Tato smérnice rusi SMO-C-003-07 verze 35 Ceny nadstandardniho ubytovani a nadstandardnich
sluzeb.

Kontrolou dodrzovani ustanoveni této smérnice povétuji Odbor controllingu a rozpoctu.

8. Souvisejici dokumenty

Zakon €. 265/2024 Sb., o cenach v platném znéni,

Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty v platném znéni,

Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach,

Zakon €. 48/1997 Sb., o vetejném zdravotnim pojisténi, zejména § 13 odst. 2 a 3, které stanovi, ze
nadstandardni sluzby nejsou hrazeny z vetejného zdravotniho pojisténi a hradi je pacient sdm.
Vyhlaska ¢. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci,

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, zejména ustanoveni o smluvnich vztazich a pfistoupeni k
obchodnim podminkdm (§ 1746 odst. 2).

Interni Fizena dokumentace

SM-TN-09 Odpovédnost zaméstnancii za svéfené hodnoty a véci,
SM-TN-19 Vnitropodnikové ucetni piedpisy,

SM-TN-97 Pokladni sluzba,

SM-TN-114 Postup pfi uplatiiovani DPH,

SM-TN-116 Vybér hotovosti od cizich subjekti,

SM-TN-125 Pokladni operace

9. Prilohy
Pocet ptiloh: 7

Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha ¢.
Piiloha €.

Cenik placenych sluZeb

Souhlas klienta s podminkami ubytovani

Piedpis k thrad€ - Uznani dluhu

Vzor vedeni Knihy evidence klient na NP

Vzor vyplnéni Vykazu mésicni evidence NUS

Vzor vyplnéni Vykazu mésic¢ni evidence US, aj. (zjednoduSeny zptisob)
Zaznam o seznameni s dokumentem

~N NN kW
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Priloha ¢. 1  Cenik placenych sluzeb
CENIK PLACENYCH SLUZEB
nadstandardniho ubvtovani a nadstandardnich sluzeb
stanovenych v souladu s ustanovenim § 13 zakona €. 526/1990 Sb. a zék. ¢. 48/1997 Sb.

K rezervaci ubytovani miize byt pozadovino slozeni penézni kauce ve vysi ceny jednodenniho pobytu. Pri nastupu
podepisuje klient dohodnuté podminky ubytovani ve formulari , Souhlas klienta s podminkami ubytovani®. Pokud si
klient vyZdda sam pro sebe dvouliiZkovy pokoj, plati cenu 2 liiZek.

(Ceny za lizko a den.) , Cena stanovena s
Cena osvobozena DPH
od DPH v K¢ (12 %) v K&
LUZKO
670 celkem 1 lizko na jednoliizkovém pokoji; bez stravy 17 1250
671 LUZKO 715 800

celkem 1 lizko na dvouliizkovém pokoji,; bez stravy

Po posouzeni velikosti a kvality pokoje miize vedeni kliniky snizZit cenu az na 30 % (napr. G2)

Pro pobyt doprovodu déti strasich 6-ti let, pokud neni hrazen ze zdravotniho pojisténi, je mozné
vyuzit volnych mist na konkrétnim pracovisti nebo na ubytovacim zatizeni FTN.

Ubytovani pro doprovazejici osoby
(Ceny za den pobytu pro jednu doprovizejici osobu pacienta (starsiho 6-ti let | Cena osvobozend Cena stanovend s

veku) bez uhrady zdravotni pojistovnou, nebo bez schvileni pobytu doprovazejici od DPH v K& DPH
osoby u pacienta reviznim lékarem zdravotni pojistovny.) (12 %) v K¢

317/318 PRI:[:OMNO?T 'DOPROVAZEJICI OSOBY 0 0
bez hizka, bez pristylky, bez stravy
311/312 LUZKO NA STANDARDNIM POKOJI 500 560
bez stravy
313/314 LUZKO NA NADSTANDARDNIM POKOJI 600 672
bez stravy
315/316 PRISTYLKA NA STANDARDNIM POKOJI 300 336
bez stravy
o ‘ . ‘ Platné ceny ubytovini v ubytovacim
LUZKO V UBYTOVACIM ZARIZENI FTN e .
- zarizeni FTN jsou uvedeny v
Ceniku ¢, SMO-C-003-32; bez stravy

Stravné Cena s DPH

(Zdkladni strava pro jednu doprovdzejici osobu.) (v K&)

Platné ceny stravného jsou uvedeny v ceniku ¢. SMO-C-003-36.
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Fakultativni sluzby Cena s DPH
21 %) v Ke

PRANI A ZEHLENI 1 KG PRADLA (pouze pro klienty Centra KOMPAS)

bez dopravy, expresni prani

95

Zdravotnicky material Cena s DPH
1 %) v
K&

327 CEPICE (NAVLEK NA HLAVU) OPERACNI 4
Universal
DESINFEKCE NA RUCE STERILLIUM CLASSIC

328 2 4
19ml=10g

329 HALENA COMFORD MODRA 40
velikost L, M, S, XL, XXL, XXXL

330 KALHOTY COMFORD MODRE 40
velikost L, M, S, XL, XXL, XXXL
NAVLEK NA OBUV PVC

331 5 2
Universal

332 PLAST NAVSTEVNICKY 10
velikost L, M, XL

333 PLAST OPERACNI STERILNI 45
velikost L, M, XL

RESPIRATOR FFP2 BEZ VENTILKU

334 velikost L, M 4
RUKAVICE

335 velikost M, S, XL, XS 2

136 RUKAVICE STERILNI 18
velikost 5.5, 6, 6.5, 7, 7.5, 8, 8.5

137 USTENKA (MASKA) OPERACNI BILA S GUMICKOU 3
Universal

138 USTENKA (MASKA) OPERACNI MODRA S GUMICKOU 3
Universal
ZAKLADNI SET URCENY PRO VSTUP DO IZOLACNIHO POKOJE

339 rukavice, ustenka, plast navstévnicky, desinfekce na ruce, navlek na obuv, 10 — 15 min. edukacni ¢innost 110

nelékarského zdravotniho persondlu

ROZSIRENY SET URCENY PRO VSTUP DO OPERACNIHO TRAKTU

340 rukavice, ustenka, respirdtor, kalhoty, halena, navlek na hlavu, plast navstévnicky, naviek na obuv, desinfekce na 195
ruce, 10— 15 min. edukacni ¢innost nelékarského zdravotniho persondlu

NADSTANDARDNI SET URCENY PRO VSTUP NA JIP APOD.

341 rukavice sterilni, tistenka, respirdtor, kalhoty, halena, navlek na hlavu, plast sterilni, naviek na obuv, desinfekce na 250
ruce, 10— 15 min. edukacni cinnost nelékarského zdravotniho persondlu

Edukaéni ¢innost Cena s DPH

21 %) v
K&

EDUKACNI CINNOST NELEKARSKEHO ZDRAVOTNICKEHO PERSONALU
za minutu edukacni éinnosti
EDUKACNI CINNOST LEKARSKEHO ZDRAVOTNICKEHO PERSONALU

4 . C . . 10
343 za minutu edukacni ¢innosti

342
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Uvedené ceny se vitahuji ke zdravotnim vykoniim/poskytovanym sluzbam, které byly indikovany lékaiem z lécebnych
duvodit a jsou 7 tohoto ditvodu osvobozené od DPH. Klientiim, kteri tuto podminku nespliuji, se cena zvysi o DPH
v prislusné platné sazbé, a to:
e Zakladni sazba DPH (DPH = 21 %) se vztahuje k jinym sluzbam, které bézné nesouvisi s realizaci zdravotni
sluzby poskytované hospitalizovanému pacientovi.
o Snizend sazba DPH (DPH = 12 %) se vztahuje ke zdravotnim vykoniim/poskytovanym sluzbam, které byly
neindikovany lékarem a v souvislosti s nimi poskytované ubytovaci a stravovaci sluzby.

Ceny uvedené v ceniku jsou ceny maximdlni. V pripadech danych internimi predpisy FTN miize primadr poskytnout
slevu.

Platnost cen od: 01.05.2026 Schvalil:

Ing. Jan HALIR
naméstek pro ekonomiku, techniku a provoz
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Priloha ¢. 2 Souhlas klienta s podminkami ubytovani — F-TN-851e
SOUHLAS KLIENTA S PODMINKAMI UBYTOVANI
Evidenc¢ni Cislo.............. [eviiiiinnn
(rok)
Souhlasim s nésledujicimi podminkami ubytovani:
Mistem na klinice — zdrav. odd€leni/Cislo pokoje ..........cccoiiiiiiiiiiiii i, [oviiiiiiinnnn,
Pozaduji samostatné ubytovani na 2 lizkovém pokoji ano ne
Pozaduji ubytovani na standardnim ldzku ano ne
Pozaduji /*celodenni stravovani /*polopenzi /*snidani
cena za ubytovani K¢/den
cena stravovani (doprovod) .l K¢/den
jiné sluzby (slovy) K¢
Zahgjeni pobytudne ...l
Ptedpoklddand doba pobytu ..................... dnii
Zaplacena platba pfedem ve vyS§i ...l K¢

Pozn.: jsem srozumén/a s tim, ze ptipadny doplatek bude uhrazen pii ukonceni hospitalizace dle
moznych zptisobt thrady a ptipadny pteplatek FTN bezodkladné vrati dle zvoleného zptisobu
uhrady.

Jméno a ptijmeni klienta/zakonného zastupce...........c.ooeiiiiiiiiiiiiiiiii

ROANE CIS10. . e e e
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l - F-TN-250
Formular
verze 1

ThoTayorov: Fakulini Thomayerova nemocnice
NeT0fnice Videfiska 200, 140 50 Praha 4 — Kré Strana 121

PREDPIS K UHRADE

VylEtovani celkové ceny za provedené neuhrazené akonyisluzby (nazev):

Zbyva k uhradé (véetné plislusne sazby DPH): ............ K&, z toho DPH: ................
WY e e eme e eme e e nm e e nennna korun ceskych.
Vystavilo stfedisko (Eislo): na zakladé dokladu:
UZNANI DLUHU
e e s narozen/a rodné Eislo

trvaly pobyt [dle O e e
uznavam co do divodu a wie Sasthu . __ KE, jako swilj diub wisi Fakultni Thomayerowé nemocnic,
se sidlem Videficka 800, 140 50 Praha 4 — Kré (dale jem JFTN"), ktery vznikl z neuhrazené ceny za
POV EERITH RO, e eeeeoeteeeees e eeecme s smeems e smesm s s nesms s s mne e F-8 =R

Vyse uvedenou castku se zavazuji uhradit bezodkladné, nejpozdéji do 5ti kalendafnich dni
V pfipadé neuhrazeni éastky bude fafo priavmé vymahdna véetné dkond z prodieni dle platnych
privnich predpist CR a v souladu s pfislugnymi vnitinimi fidicimi dokumenty FTN.

Platbu provedu v pokladné FTM (prowozni doba PO — PA; 800 — 1200 a 1300 — 15:00) nebo
berhotovostnim pfevodem na bankowni Géet FTN &islo (8tu: 20001-38831041/0710, vedeny u Ceské
narodni banky, kde ve wariabilnim symbolu bude uvedeno rodné Sizlo diufnika (v pfipadé cizince Sislo
gD . ve specifickém symbolu bude uvedeno giglo sifediska ... aw
keonstantnim symbolu bude uvedeno Cislo 9558 (v plipadé Ghrady slofenkou bude uvedeno Cislo 0559).

VPrazedne: ..o.oooeeiieeneann Dluh pfijima:

Vystavilfa:

Jmeno, pr'ﬁmenl. titul
Podpiz pacienta/zakonného zastupceidalsi ozoby
(uvést vztah ke kifenfow)

Platnost fornmlate od- 15.07.2025

Porizené kopie jsou pouze informativni!

Priloha ¢. 3 Predpis k uhradé — Uznani dluhu; formular F-TN-250 — CJ, AJ, UA
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dokumenty
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Priloha ¢. 4  Vzor vedeni Knihy evidence klientiit na NP

VZOR
MESIC:
1 2. 3. a. |s 6| s | o | 10 | 12 [13] 14 15,
p.c.ub. | ¢. NP prijmeni od / do | pocet noci predpis (v K¢) Uhrady (v K¢) poznamka
pob.| aét. | 6z | ost. S 10Z. | ost. >
duben pocet liZek: 3/disponibilni [Gzkodny 90
0001 | 4/2.p |Hodnédlouhy MUDr. 11/14] 3 3 1725 | 240 1965 1965 |SS doprovod
0003 120 |Pazout 28/30 | 2 0 0 0 0 |OSV /strav, GSM
2| 5 3 1725 | 240 | 1965 1965
kvéten pocet lizek:34/disponibilni lGzkodny 90
0003/4 | 120 [PaZout 30/5 5 7 3500 | 1680 | 5180 0 [0SV uzndni/5180
0005 | 4/2.p |Horacek 1/4 3 3 1725 0 1725 1000 [SS uzn.na dopl.725
0006 120 |[Péanek 21/25| 4 4 1400 0 1400 1400 [0SV pacient/sleva
0008 W |Blatensky 26/29 | 6 6 3000 0 3000 3000 |OSV s6lo 2LP/na vyZ.
2| 18| 20| 9625| 1680 11305 5400 uzndni/5905
cerven
pozndmka - kontrola:
predpis = dhrady + uzndni + poklady k fakturaci 11305 5400 uzndni/5905
Poznamky:

1) U zjednodu$eného postupu se sloupce 5, 12, 13 a 14 nevypliuji a pfedpis je totozny s ¢astkou propoc¢tenou (uvedenou) na formulafi Uznani dluhu

2) Kalendarini mésic je vzdy ukoncen souctovym fadkem, ktery umoziuje zpétnou kontrolu ,,Vykazu mési¢ni evidence NUS ¢i US“ z hlediska celkové
pfedepsanych a uhrazenych ¢astek.

3) Pokud pobyt neni v mésici ukonéen, je tfeba klienta znovu uvést (zapsat) v nasledujicim mésici. Noc na prelomu mésict se zapo¢itava do nasledujiciho
mésice.

4) Pristylka a ubytovani doprovodu na SP se nezahrnuji pouze do poctu disponibilnich liZkodni, vSechna ostatni pravidla jsou shodnd s poskytovanim l0zek
na NP.

5) Pediatricka klinika, KDCHT a O¢ni oddéleni uvadi dny za disponibilni/vyuZité pokoje, nikoliv za jednotliva l(zka.
6) Pokud si klient vyzada sam pro sebe dvoullizkovy pokoj, vypliiuji se hodnoty za 2 l(izka.
7) sloupec poradové Cislo ubytovani (shodné s eviden¢nim ¢islem ,Souhlasu klienta s podminkami ubytovani na NP¥)

8) sloupce predpis - l(izka a ostatni - uvedou se zde v pfislusSném mésici predepsané ¢astky k Uhradé, a pfipadné uznani dluhu ¢i podklady pfedané k fakturaci.
9) sloupce uhrady - GZka, ostatni a celkem - povinné je vyplnéni sloupce celkem, kde se uvedou skute¢né inkasované ¢astky hotovosti/platebni kartou v
prislusném mésici (neplati pro zjednoduseny zplsob). Nevyplnéné proskrtat!

10) sloupec poznamka - uvede se ve zkratce sazba DPH za ubyt. pfipadné informace o pfijaté ¢i z(iCtované zéloze aj.

Odkaz: Rizena dokumentace FTN - Nadstandardni ubytovani - Vechny dokumenty (sharepoint.com)
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Priloha ¢. 5  Vzor vyplnéni Vykazu mésicni evidence NUS, formular F-TN-849

VZOR

Vykaz mésiéni evidence - NUS'
(Udaje jsou prevzaty z mési¢niho souctu z ,Knihy evidence klientd na NP*)
Klinika / zdravotnické oddéleni: text text text

Za mésic:
Utlrne’m za Pocet noci celkem Predepsané sluzby v mésici celkem Uhra‘ze'n? Y]
oddéleni/kliniku mésici
pobyt wyucétovani oSV SS ZS celkem celkem
Disponibilni
lGZkodny
[noci] [noci] [K¢] [K¢] [K¢] [K¢E] [K¢]
Siae re s 0
Wyuzité [Gzkodny
-ztoho k 0
fakturaci
Rozdil k
0 0 0 0 0
dodanéni
Obloznost NP [%]

Pediatricka klinika a KDCHT uvadi dny za vyuzité pokoje, nikoliv za jednotliva lizka
Vykaz je pfedavan do sekretariatu nameéstka pro ekonomiku techniku a provoz vzdy do 5. dne nasledujiciho mésice.

A. Snizeni poétu disponibilnich lizkodni a zdGvodnéni
text text text

B. V mésici vystavené Predpisy k uhradé / Uznani dluhu za NP
(popf. cislo ubytovani / prijmeni / dluzna castka)

Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
Text text text
0. Text text text

SVoNoORWON =

! Poznamka:
Vykaz je predavan do sekretariatu naméstka pro ekonomiku vzdy do 5. dne nasledujictho mésice.
Vykaz se odevzdava i v pripade, Ze nebyly Zadné sluzby poskytnuty.

Vysvétlivky:
Disponibilni liiZkodny — propocte se soucinem poctu dni v mésici a poctu lizek na NP. Pristylky a ubytovani doprovodu
na standardnim pokoji se nezapocitivaji.

VyuZité litZkodny — prepisuji se uidaje ze souctového radku za prislusny mésic z ,, Knihy evidence klientit na NP *.

Z toho k fakturaci — uvedou se pripady (podklady) predané k fakturaci (v predepsanych souctech).

Rozdil k dodanéni — od radku ,, vyuzité lizkodny “ se odecte radek ,,z toho k fakturaci®.

Obloznost NP - propocte se podilem (vyuzité “pobytové* lizkodny/disponibilni lizkodny) x 100.

Sloupce — ve sloupci oznaceném OSV se vykdze cena sluzeb osvobozenych od DPH, ve sloupcich S cena sluzeb s DPH
ve snizené sazbé, ve sloupci ZS cena sluzeb v zdakladni sazbé.

Bod A. - velmi strucna informace o podstatnych zméndch poctu disponibilnich hiZek.

© Tento dokument je vlastnictvim Fakultni Thomayerovy nemocnice a jeho $ifeni mimo organizaci v jakékoliv formé bez
souhlasu schvalovatele je zakdzano. Kazdy zaméstnanec odpovida za to, ze pracuje s platnou verzi dokumentu ©
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Priloha ¢. 6  Vzor vyplnéni Vykazu mésicni evidence Predpis k uhrade a uznani dluhu; formular

F-TN-249

b

Thamayomws
e TAETILE

Videniska 800, 140 59 Praha 4 — Kré

N F—-TN - 249
Formular
verze 1
Fakulini Thomayerova nemocnice Strana 1z 1

Vykaz mésicni evidence — Predpis k ahradé a uznani diuhu'

(Udaje jsou pfevzaty z mésitniho souctu z evidence téchto pohledavek)

Klinika / zdravotnické oddéleni: text text text

Za mésic: 06/2025

Za sluzbuly (mimo NUS): text text text

1.
2.

3

V mésici vystavené Predpisy k uhradé a uznani diuhu:
(iméno / prijmeni / diuZna castka / identifikator)

W Praze dne:

! Poandmi:

Zpracoval:

Schvalil:

jméno prijmeni, titul
pracovni pozice

Fiikaz je praddvan na odbor tictiran vidy do 3. dne nasledyiciho miice.
Fyikz 5@ odevdava i v pripadd, Ze nebyly iadnd siuihy poskymugy.

Platnost formmlafe od: 01.07.2025

jméno prijmeni, titul
pracovni pozice

Odkaz: Rizena
dokumentace FTN -
Nadstandardni ubytovani
- VSechny dokumenty
(sharepoint.com)
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Priloha ¢. 7 kSMO-C-003-07 (Ceny nadstandardniho ubytovani a nadstandardnich sluzeb) —
Zaznam o seznameni s dokumentem

NiZze jmenovani zaméstnanci svym podpisem stvrzuji, Ze byli s timto dokumentem sezndmeni
a porozuméli jeho obsahu.

Datum Jméno a prijmeni Funkce Podpis
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