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1. Udel a oblast platnosti dokumentu

Provozni tad je platny pro vSechny zaméstnance, studenty, stazisty Kliniky anestezie a resuscitace
v TN.

Ucelem je popsani provozu kliniky, bezpecnosti a ochran¢ pii praci.

2. Pojmy a zkratky

TN
ARK — Anesteziologicko-resuscitacni klinika
RZP — Rychlé zdravotnicka pomoc

3. Odpovédnosti a pravomoci

Za dodrzovani provozniho fadu jsou zodpovédni vSichni pracovnici Kliniky anestezie a resuscitace.

4. Organizacni Cast

4.1 ZAKLADNI CHARAKTERISTIKA PRACOVISTE

Klinika anestezie a resuscitace poskytuje anesteziologickou, resuscitatni a intenzivni péci pro
vSechny nemocné v TN, pro pacienty v jinych zdravotnickych zatizenich a pro pacienty pfijimané
cestou Rychlé zachranné sluzby (RZP).

4.2 VZTAHY K OSTATNIM PRACOVISTIM V TN

ARK uzce spolupracuje se vSemi klinikami TN. Provadi uzce specializovanou konziliarni ¢innost
Vv oblasti anestézie a intenzivni péce. ARK ve spolupraci s CVV TN zajistuje vzdélavani
zaméstnancu v tomto oboru.

4.3 VZTAHY K JINYM INSTITUCIM

ARK poskytuje vyukovou zakladnu pro studenty vSeobecncho lekafstvi a stomatologie 1. LF UK,
studenty oboru zdravotnicky zachranai VOS 5. Kvétna, MILLS a MEDEA, studenty PSS ARIP,
frekventanty CK uméla plicni ventilace CK oSetovatelska péce o cévni vstupy.

4.4 ORGANIZACNI USPORADANI PRACOVISTE

Klinika anestezie a resuscitace je umisténa na pavilonu B3 a dispozicné je ¢lenéna do 3 podlazi.
Anestezie je umisténa na pavilonu GS5.
Ambulance bolesti je umisténa na pavilonu A1l. Skladovaci prostory na G4.

4.4.1 Vedeni kliniky

Klinika anestezie a resuscitace je fizena piednostou kliniky. V jeho nepiitomnosti je vedena jeho
zastupcem. Provoz anesteziologické a lizkové €asti je fizen vedoucim lékafem.

Nelékaisky zdravotnicky personal fidi vrchni sestra, v nepfitomnosti jeji zastupce ve spolupraci se
stani¢nimi sestrami anesteziologické a resuscitacni ¢asti.

Dokument zobrazeny na intranetu FTNsP je Fizen spravcem dokumentace FTNsP
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4.4.2 Popis odborné ¢innosti jednotlivych soucasti

Klinika anestezie a resuscitace sestava ze dvou ¢asti:

Cést lizkova — 2 resuscitatni pokoje s 11 lazky

Luzkova ¢ast poskytuje komplexni IéCebnou a osetiovatelskou péci nemocnym s akutnim selhdnim
jedné ¢i vice zdkladnich zivotnich funkci rizné etiologie (septické stavy, multirezistence,
imunoinsuficience).

Cést anesteziologicka

Zajist'uje anestezie na 20 operacnich salech. Dale zajist'uje anestezie a analgosedace pii bolestivych
diagnostickych a Iéebnych vykonech a konziliarni sluzby na klinikdch. V rdmci anesteziologické
¢asti pracuje ambulance pro 1é¢bu bolesti.

5. Rezimova c¢ast

5.1 PRIJEM PACIENTU

Do stavu ARK jsou pfijimani nemocni, jejichz stav vyzaduje intenzivni nebo resuscitaéni péci.

( PP-FTN-04-2005 Piijem, pieklad a propusténi pacientl ve FTNsP)

Pfijimani nemocnych je provadéno na zaklad¢ indikace 1ékafe ARK na jednotlivé lizkové stanice.
Nemocni, ktefi jsou piijati na liZkové odd€leni, jsou evidovani piijimaci kanceldfi. Dokumentace je
vedena dle pracovniho postupu. (PP-FTN-15-2005 Vedeni zdravotnické dokumentace ve FTNsP)
Identifikace pacientd je zajiSténa pomoci identifika¢niho naramku v souladu s platnou smérnici.
(PR-FTN-10-2008 Komunikace s pacienty a jejich blizkymi ve FTNsP a identifikace pacientl ve
FTNsP)

5.2 USCHOVA VECI PACIENTU

Pti pfijmu nemocného jsou jeho osobni véci a svrsky sepsany sestrou, dovoli-li to stav nemocného,
potvrdi pfedani sestie podpisem. Cennosti jsou ukladany do trezoru na oddéleni.

V piipad¢ tmrti jsou svrsky piibuznym vydany proti podpisu po ovéfeni totoznosti. Cennosti jsou
predavany v souladu s platnou smérnici. (PP-FTN-11-2010 Péce o umirajiciho, zemfielého a jeho
rodinu)

5.3 USCHOVA VECI A SATSTVA ZAMESTNANCU

Zaméstnanci maji své osobni véci uloZzeny v uzamykatelnych skiinkach v prostoru Satny v 1.
podzemnim podlazi a v 1ékatfskych pokojich. Drobné osobni véci maji ulozené v uzamykatelnych
skiinkach umisténych ve vstupnim filtru a na denni mistnosti.

Vsichni zaméstnanci se ptevlékaji do pracovniho odévu a obuvi, nosi jmenovky.

5.4 PROVOZNI REZIM PRACOVISTE

HlaSeni 1€kait se kond v 8.15 kazdy pracovni den.
HIaSeni sester se kona pti zah4jeni denni smény kazdy pracovni den.
Porady jsou svolavany aktualn¢ s ohledem na potieby provozu kliniky.

Dokument zobrazeny na intranetu FTNsP je Fizen spravcem dokumentace FTNsP
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Materiél je objednavan ze skladu MTZ a Ustavni lékarny staniéni, vrchni sestrou. Na oddéleni je
skladovan v pfirucnim skladu, odtud je dopliiovan na jednotliva pracovisté. Léky jsou skladovany
Vv priru¢nich 1€karnach a lednicich podle povahy 1ékd.

Opiaty pro denni potfebu jsou skladovany v trezoru v ptislusSnych mistnostech. Ptiruc¢ni zasoba je
skladovany oddélené v trezoru vrchni sestry. Stav opiati je denné kontrolovan vrchni a stani¢ni
sestrou. Opiatovou knihu ndlezici k trezoru vrchni sestry vede vrchni sestra, opidtové knihy na
jednotlivych stanicich a opera¢nich sélech vede stani¢ni sestra.

5.4.1 Denni rezim, no¢ni klid, kli¢ovy rezim

Do pavilonu vstupuji vSichni zaméstnanci oddé€leni, konziliafi, personal z jinych pracovist,
navstévy nemocnych ozna¢enym vchodem ve stiedové ¢asti budovy.

Zameéstnanci se prevlékaji v Satnach a 1ékarskych pokojich z civilniho do ochranného odévu (kosile,
plasté, Saty, obuv) a nosi jmenovku (PR-FTN-19-2010 Poskytovani OOP a OP).

Pro vstup na kliniku pouziji vytah pro personal, nebo stfedové schodiste.

Pted vlastnim vstupem do prostor urgentniho pfijmu v pfizemi nebo jednotlivych ¢ésti oddéleni v 1.
patfe projdou hygienickymi filtry a zde se ptevlékaji do pracovniho odévu (opera¢ni halena,
kalhoty, obuv). Pak vstupuji do jednotlivych ¢asti oddéleni.

Na urgentni piijem jsou pacienti ptivaZzeni vchodem z jizni strany pavilonu B3 a poté samostatnymi
vytahy na jednotlivé ¢asti lizkového oddéleni v 1. patie.

No¢ni Kklid je na lazkovém pracovisti od 22 hodin do 6 hodin.

Kli¢ovy rezim pracovisté je zajistén dle platné smérnice. (PR-FTN-74-2007 Organizace a provoz
klicového hospodaistvi ve FTNSP)

5.4.2 Navstévy, informace, stiZnosti

O navstévach u nemocnych rozhoduje oSettujici 1ékat, ktery stanovi ev. 1 dobu navstévy. Standardni
doba navstév na oddéleni je mezi 14:00 a 17:00.

Navstévy jsou mozné jen v doprovodu persondlu. Pfi vstupu na oddéleni jsou navstévy povinny
pouzit ochranné navleky na obuv, plast, tstenku, op. ¢epici.

Informace o stavu nemocnych jsou poskytovany oSettujicim l€kafem nejbliz§im pfibuznym
(PR-FTN-10-2008 Komunikace s pacienty a jejich blizkymi ve FTNsP a identifikace pacientl ve
FTNSsP).

Stiznosti pfijima prednosta kliniky, vedouci 1ékaft, oSetiujici 1ékat, vrchni sestra. Stiznosti jsou dale
feseny Vv souladu s platnymi smérnicemi (SM-FTN-55-2008 Setieni stiznosti a jinych ohlasti ve
FTNsP).

6. Bezpecnost a ochrana pri praci

Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci se na ARK obecné fidi platnymi predpisy FTNsP
(RD-FTN-05-2005-Rad BOZP ve FTNsP).

Zaméstnanci anestezie se pii praci na operacnich sdlech fidi ustanovenim provozniho fadu
jednotlivych operacnich salt.

Dokument zobrazeny na intranetu FTNsP je Fizen spravcem dokumentace FTNsP
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6.1 VZDELAVANI V OBLASTI BOZP

Skoleni nastupujicich zaméstnancii je realizovano dle osnovy adaptaéniho planu.

Nelékatsky zdravotnicky persondl Skoli vrchni sestra, stani¢ni sestra nebo sestra skolitelka.

Lékare skoli vedouci 1€kaf, nebo pfednosta odd€leni.

Udrzovaci/opakované Skoleni v oblasti BOZP je provadéno dle platné smérnice 1x ro¢né pro Iékare
vedoucim lékafem, pro nelékaisky zdravotnicky personal formou e-learningového kurzu na pokyn
vrchni nebo stani¢ni sestry nebo sestry skolitelky.

(SM-FTN-06-2005 Pracovni rizika mozného ohrozeni BOZP zamé&stnancti FTNsP)

6.2 REVIZNI CINNOST

Za kontrolu platnosti revizi vSech elektrickych spotiebic¢lti s pohyblivym piivodem na pracovisti
odpovida vrchni sestra. Pti zjiSténi el. spotfebicl s neplatnou revizi zajisti, aby nerevidované
ptistroje nebyly pouzivany a prokazatelné vyzada u UTP provedeni revize (SM-FTN-09-2010
Provozné bezpecnostni predpis pro pouzivani el.spotiebici ve FTNsP).

Za dostupnost navodt k obsluze vSech pfistroji a elektrickych spotfebic¢ti a seznameni s obsluhou
nove potizeného piistroje odpovida vrchni sestra a sestra Skolitelka u nelékatskych zdravotnickych
pracovnikl a vedouci 1ékat a prednosta oddéleni u 1ékart.

Za kontrolu bezpecného stavu oken, dvefi, nabytku a podlah odpovida vrchni sestra a pii zjiSténi
zéavad zajisti prostiednictvim systému SUMO zadanku na provedeni oprav.

6.3 PROSTREDKY ZDRAVOTNICKE TECHNIKY

Opravy pfistroji zajist'uji externi firmy po domluvé s oddélenim pfistrojové techniky. K objednani
oprav slouzi SW FAMA ( SM-FTN-01-2011 Péce o zdravotnické pfistroje a laboratorni techniku).

6.4 NOSNOST PODLAH A REGALU

Za oznaceni nosnosti podlah a regali ve skladech materidlu odpovidé vrchni sestra.

6.5 NEBEZPECNE CHEMICKE LATKY A PRIPRAVKY, MANIPULACE S ODPADEM

Za umisténi bezpe¢nostnich znacek na tlozisti ziravych a nebezpecnych chemickych latek odpovida
vrchni a stanicni sestra. Manipulace a nakladani s odpadem se fidi pfisluSnymi smérnicemi.
(SM-FTN-25-2009 Nakladani s CHLP ve FTNsP), (SM-FTN-09-2008 Nakladani s odpady Ve
FTNsP)

Tlakové lahve s medicinalnimi plyny jsou ulozeny ve skladu tlakovych lahvi na lazkové ¢asti ARK,
na operacnich salech jsou tlakové lahve uloZeny na mistech k tomu ur¢enych. Provoz a manipulace
setidi platnou smérnici (SM-FTN-02-2010 Provoz a manipulace s tlakovymi lahvemi pro
medicinské ucely).

6.6 PRACOVNI URAZY

Postizeny zaméstnanec je povinen, pokud mu to jeho zdravotni stav umozni hlasit ihned kazdy traz
svému nadiizenému. Stejnou ohlasovaci povinnost maji i svédkové urazu.

Dokument zobrazeny na intranetu FTNsP je Fizen spravcem dokumentace FTNsP
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Problematika Pracovnich tirazli je oSetfena pracovnim postupem

(PP-FTN-09-2010 Pracovni turazy, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti, PP-FTN-10-2008
Postup pii poranéni zaméstnancti FTNsP kontaminovanym ostrym piedmétem).

Evidence pracovnich urazii je vedena V knize urazl, ktera je uloZzena na B3 na lizkové casti
oddé¢leni a anesteziologické zékladné GS5.

6.7 OCHRANNE PRACOVNI PROSTREDKY

Za vypsani vydejky na osobni pradlo a pracovni obuv je zodpovédna vrchni sestra pro nelékarsky
zdravotnicky persondl a sekretariat kliniky pro 1€kate.

Zameéstnanci v ramci poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkti pouzivaji na ltizkové
¢asti ARK modré pradlo — kalhoty a haleny.

Odesilani OOPP do pradelny zajist'uje denné sanitat/tka ve sluzbé.

Poskytovani Ochrannych osobnich pracovnich pomiicek se fidi dle platné smérnice (PR-FTN-20-
2010 Poskytovani OOPP a PO zaméstnanciim FTNsP).

7. Pozarni ochrana

Pozarni ochrana ve FTNsP je konkretizovana v Pozarni poplachové smérnici a v Pozarnim
evakuacnim planu.

Pozarni tad je viditelné umistén na liZkovém stanici ARK a anesteziologické zakladné GS.
Ptipadna evakuace se fidi platnym evakuacnim planem, ktery je dostupny na vSech stanicich ARK.
Nové nastupujici zaméstnanci jsou proskoleni v rdmci Skoleni bezpec€nosti pii nastupu. Opakované
Skoleni se fidi platnou smérnici (jakou) a je zajiStovano vrchni sestrou, stanicni sestrou nebo
sestrou Skolitelkou pro nelékaisky zdravotnicky personal, vedoucim lékafem pro 1ékafte.

8. Ochrana majetku

Ochrana majetku na ARK se fidi platnymi ptedpisy FTNsP.

(SM-FTN-30-2007 Ochrana majetku ve FTNsP, PR-FTN-29-2006 Odpovédnost vedoucich
zaméstnancu za svéfeny majetek, PR-FTN-74-2007 Organizace a provoz klicového hospodaistvi ve
FTNsP, SM-FTN-01-2010 Pravidla pro pouzivani a ochranu ITC)

Dokument zobrazeny na intranetu FTNsP je Fizen spravcem dokumentace FTNsP



