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1. Ugel a oblast platnosti dokumentu

Utelem smérnice je postup pfi ohodnoceni administrativnich vykonti a sluzeb poskytovanych TN za
uplatu a stanoveni cen ve smyslu piislusnych ustanoveni zédkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim poji§téni, zikona 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, metodickych podkladi MZ CR
a zakona €. 526/1990 Sb., o cenach.

2. Pojmy a zkratky

CD: Compact Disc — kompaktni disk

DPH: dan z pfidané hodnoty

TN: Thomayerova nemocnice

MZ CR: Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky

3. Odpovédnosti a pravomoci

Za dodrzovani této odborné smérnice, véetné¢ dodrzovani cen uvedenych v ceniku, jsou odpovédni
priméfi klinik/zdravotnickych oddéleni ¢i vedouci spravnich ttvara TN.

Za kontrolu poskytovani zdravotnickych informaci v souladu s ptedpisy vcetné souvisejicich
aktualizaci této odborné smérnice odpovida Pravni oddéleni TN.

Za aktualizaci cen odpovida Usek naméstka pro ekonomiku.

4. Popis poskytovanych sluzeb a souvisejicich ¢innosti

4.1.1 vymezeni predmétu

Pfedmétem prodeje jsou administrativni sluzby poskytované TN za tplatu, nehrazené z prostredku
vefejného zdravotniho pojisténi, a to:
= zpracovani vypisl, zprav, potvrzeni a jiné poZadavky s pouzitim zdravotnické ¢i jiné odborné
dokumentace,
= vyhledavani a kopirovani dokumentace,
= dorucovani (postovne).

Piedmétem tohoto dokumentu nejsou specifické zdravotni vykony uvedené v odborné smérnici
SMO-C-003-02 Maximalni ceny specifickych zdravotnich vykoni (administrativni cinnosti
provadéné na dozadani soudu, statniho zastupitelstvi, organt statni spravy a organa Policie Ceské
republiky).

Pfedmétem tohoto dokumentu dale nejsou sluzby poskytované TN dle zak. 106 / 1999 Sb. o
svobodném pristupu k informacim (viz http://www.ftn.cz/o-nas/informace/).

Taktéz se tato odbornd smérnice netykd administrativnich sluzeb uvedenych v cenicich jednotlivych
utvard TN (napt. poskytovanych Vv rdmci Individuadlniho programu péce a pracovnélékarskeé sluzby
dle SMO-C-003-23 atp.).
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412 cenyaDPH

Ceny administrativnich vykont a sluzeb vcetné zdkladni sazby DPH jsou uvedené v ceniku v
Priloze. Propocet vyse cen administrativnich sluzeb vychazejicich ze zdravotnické dokumentace, na
které ma pacient pravo z platné legislativy CR, zahrnuje pouze se sluzbou spojené piimé naklady.

4.1.3 cenik, ¢lenéni, zasady

Cast 1. ceniku - nahlizeni do zdravotnické dokumentace ¢i jiné odborné dokumentace

Uhradu Ize pozadovat pouze v kontextu pofizovani vypist anebo kopie zdravotnické dokumentace
(dle 3. resp. 4. casti ceniku). Nelze pozadovat thradu nakladd spojenych pouze s nahlizenim do
zdravotnické dokumentace, napt. za ¢as zaméstnance, ktery je povefeny nahlizeni zajiStovat.

Podrobnéjsi popis a podminky provedeni nékterych tkont jsou uvedeny V organiza¢ni smérnici
Nahlizeni do zdravotnické dokumentace, vydavani vypisi a kopii (K n€kterym ukondm je povinné
ptedchozi stanovisko Pravniho odd¢leni TN).

Cast 2. ceniku — vypisy a jiné pozadavky s pouzitim odborné dokumentace

Pti zafazovani zdravotnich administrativnich sluzeb do ceniku je nezbytné posouzeni, zda ma na
sluzbu pacient (klient) pravo podle platné legislativy, k ¢emuz se obvykle vztahuji ustanoveni
urcujici, zda lze sluzbu zpoplatnit viibec, ptipadné jakym zplisobem. Postaveni kazdé takové noveé
sluzby je proto nezbytné konzultovat s pravnim oddélenim.

Razeni a kalkulace ivodnich polozek vychazi z podminky, Ze tyto sluzby mize poskytovat pouze
1€kat, nésleduje zpracovani nelékaiskym zdravotnickym persondlem (,,hodina narozeni*). Pokud
1ékar provadi Cinnost, kterou muize zajiStovat ostatni personal, ictuje se cena nizsi.

Cast 3. ceniku - jiné administrativni sluzby

Vyhledavani dokumentace lze uctovat, pokud se jednad o casové naro¢nou Cinnost nad ramec
bézného chodu, bézné agendy ¢i Cinnosti Gtvaru (napr. poskytnuti velkého mnozZstvi riznorodych
informaci, které nejsou shromazdeny na jednom misté, nebo staré informace, obtizneji
dohledatelné, kwiili nimz je treba prohledavat dokumenty, spisy, archivovanou dokumentaci ci
informace, které jsou pozadovany za delsi obdobi...) a pokud jiz neni zakalkulovano v cené vykonu.

U polozek, jejichz cena je zavisla na ¢ase zpracovani, ma pacient (klient) pravo pozadat pfedem o
odhad doby zpracovani. Na zaétovacim dokladu K témto polozkam se uvedou tdaje oduvodnujici
(charakterizujici) uctovanou polozku (€innost, ucel, doba trvani).

Priklad:

,,Za vyhleddni dokumentace v archivu k formuldri ,,xy “ 40 minut...

Cast 4. ceniku

Manipulaéni pfiplatek se tctuje v piipadech ¢innosti nad ramec bézného (plynulého) kopirovani
podavacem. Jedna se 0 zpoplatnéni Cinnosti spojenych s kopirovanim z nekvalitniho originalu, s
ptipravou ke kopirovani sesitych ¢i jinak spojenych podkladi, s pozadavky na vybér, setfidéni ¢i na
rozdilny pocet kopii k 1 strané origindlu, zpétné sesiti dokumentace ¢i sesiti potizenych kopii atp.
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4.1.4 platby

Vybirani plateb za poskytnuté sluzby a dal$i nakladani s hotovosti se fidi organiza¢ni smérnici
Vyber hotovosti od cizich subjektil.

Na prijmovy pokladni doklad se u kazdého predmétu plnéni (polozky) uvede, vedle ceny, i sazba dané
bud’ v procentni formé, nebo ve zkracené formé ,,ZS*“ (vyznam — cena vcetn¢ zékladni sazby DPH),
Vzor vyplnéni je uveden v piiloze ¢. 3 k SM-TN-116.

Poskytovani sluzeb na smluvnim zakladé se tidi organizacni smérnici Postup schvalovini a
uzavirani smluv.

5. Aktualizace

Pokud vstupni naklady ke konkrétnimu vykonu dlouhodobé ptekracuji vysi ceny, pozada prislusny
utvar naméstka pro ekonomiku o jejich aktualizaci.

6. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou dodrzovani ustanoveni tohoto piedpisu povéiuji Oddéleni controllingu TN.

7. Souvisejici dokumenty

Zékon €. 526/1990 Sb., o cenach,

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténti,

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném prtistupu k informacim,

Zakon 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty,

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbéch,

Nafizeni vlady ¢. 173/2006 S., o zasadach stanoveni tthrad za poskytovani informaci podle zakona o
svobodném pftistupu k informacim,

Vyhlaska 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci,

Metodické pokyny a metodické dopisy MZ CR.

interni Fizena dokumentace

SM-TN-33 Nahlizeni do zdravotnické dokumentace, vydavani vypist a kopii,
SM-TN-91 Postup schvalovani a uzavirani smluv,

SM-TN-114 Postup pfti uplatiovani DPH,

SM-TN-116 Vybér hotovosti od cizich subjekt,

SMO-C-003-01 Ceny zdravotni péce poskytované za uplatu,

SMO-C-003-02 Maximalni ceny specifickych zdravotnich vykond,
SMO-C-003-23 Ceny sluzeb individualni péce,

SM-FTN-29-2009 Vnitropodnikové tcetni predpisy.

8. Prilohy

Ptiloha ¢.1  Cenik administrativnich sluzeb poskytovanych za uplatu
Pfiloha ¢. 2  Zaznam o seznameni s dokumentem k SMO- C-003-03
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Priloha ¢. 1 Cenik administrativnich sluzeb poskytovanych za uplatu

CENIK PLACENYCH SLUZEB
Kliniky / zdravotnicka oddéleni a spravni atvary TN

v souladu s vyhl. &. 385/2006 Sb. o zdravotnické dokumentaci; zakonem ¢&. 48/1997 Sb., cenovym piedpisem MZ /DZP
v platném znéni a zak. ¢. 526/1990 Sb. o cenach

administrativni sluzby poskytované za uplatu.
(provedené v osobnim zajmu na zadost fyzickych osob nebo v zajmu a na zadost pravnickych osob)

Druh vvkonu Cena v K¢

Opravnéni, pripadné zpiisob a rozsah poskytovani informaci vychdzejicich ze zdravotnické dokumentace podléhaji
schvaleni pravnim oddélenim TN. U polozek, jejichz cena je stanovenda propoctem v zavislosti na case ikonu, ma
pacient (klient) pravo pozddat pred provedenim sluzby o odhad doby trvdni tohoto ikonu. Casovd cena se pouzije
pouze, pokud pozadovand sluzba neni vyslovné uvedena v cenicich TN.

Ceny jsou uvedeny vcetne DPH.

we

1. NahliZeni do zdravotnické ¢i jiné odborné dokumentace

Nahlizeni do dokumentace (bez pozadavku na potizeni kopie €i VYPiSu) .......cccovrvvrvrnnnnns bezplatné

2. Vypisy a jiné pozadavky s pouZitim odborné dokumentace

Vyplnéni formulafe s pouzitim zdravotnické dokumentace
(napr-. zadost o umisténi pacienta do zarizeni s celodenni osetrovatelskou péci)

Jeden fOrMUIAT ........oooiii e bezplatné
za vyplnéni kazdého dal§iho formulafe ... 200 K¢

Vyplnéni formulate s pouZitim zdravotnické dokumentace pro komeréni pojistovny
(napr. vyplneni tiskopisu pojistovny oznament o urazu)

Jeden fOTMULAT ....oueiiiii i b e 400 K¢
(cena jiz obsahuje ndklady spojené s vyhleddanim dokumentace)

Zpracovani vypisu, zpravy ¢i potvrzeni s pouzitim zdravotnické ¢i jiné odborné dokumentace
za kazdych zapocatych 15 mMinuUL ..ot 130 K¢

Zjisténi data @ hodiny NATOZENT .......ceoiiiiiiiiiiieiie e 150 K¢
(cena jiz obsahuje naklady spojené s vyhledanim dokumentace)

3. Jiné administrativni sluzby

Za pujceni RTG dokumentace za 1 SnImMeK ........coooviiiiiiiiiiiiiiee e 100 K¢

(pokud pacient predlozi Zadost od oSetiujiciho lékare, za vypiijceni snimkil neplati)
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Vyhledavani dokumentace:
KEAtST 15 MINUL .ot bbbt bezplatné
za kazdou zapo€atou pUIhOdINU .........cccviiiiiiie e 125 K¢

4. Kopirovani zdravotnické a ostatni dokumentace

(nezahrnuje cenu vyse uvedenych administrativnich vykoni, jedna se pouze o mechanické porizent kopii)

Kopie zdravotnické dokumentace (pocet kopii z jedné stranky):

ZALSrAanU Ad 3 K¢
za 1 stranu VESTho fOIMATU ...oceoiiiiiiiic e 5 K¢
za ,,vypaleni“poZadovanych 1dajli na CD.........cccoceiiiiiiiiiiiiiiic s 80 K¢
72 ZaS1ani faxu (1 STrANA) ......eoiiiiiiiiiiee e 5 K¢

(potizuji se vyhradné jednostrann¢)

Manipulaéni priplatek za pofizeni kopii dokumentace v rozsahu:

(o [T 2 1<) < 0 K¢
O TO SITANEK orriiiiii e e bbb 20 K¢
Lo LR L IR ' 1<) 60 K¢
O S0 SITANEK eeeiiiiii e e ar e 100 K¢
Lo LI 00T 5 ' 1<) < 200 K¢
NAA 100 SIFANEK  .uvvviiiiiiii it e e e s s bbb e e e e e e s s s e bbb bar e e e e eeeneas 250 K¢
nad 200 stranek za kazdych 200 Stranek ...........cccoooviiiiiiiiii 250 K¢

(netyka se plynulého kopirovani volnych listl za vyuziti podavace a netyka se CD)

Postovné: dle platného sazebniku Ceské posty s. p.

Priklad propoétu celkové ceny (jednotlivé polozky z ¢asti 1. — 4. ceniku)

Zpracovani vypisu a pofizeni kopii zdravotni dokumentace v rozsahu 15 stran formatu A4
125 K¢ za vyhledani podkladii pro zpracovani vypisu, 25 minut (dle 3. cdsti ceniku)
390 K¢ za ,, Zpracovani vypisu zdr. dokumentace “, 35 minut (dle 2. cdsti ceniku)
45 K¢ za potizeni 15 kopii formatu A4 (za kazdou stranu 3 K¢)
60 K¢ manipulacni priplatek
620 K¢ celkem / pii predani postou + poStovné

platnost: od Schvalil:

Naméstek pro ekonomiku
dne:
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Piiloha ¢ 2 k SMO- C- 003-03 — Zdznam o seznameni s dokumentem

NiZe jmenovani zaméstnanci svym podpisem stvrzuji, ze byli stimto dokumentem seznameni
a porozum¢li jeho obsahu.

Datum

Jméno a pFijmeni Funkce Podpis
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